CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES
SUSTANTIVAS CON SUS CORRESPONDIENTES SERIES

Orcano pe Fucavizacin Surmon
TLAXCALA

TLAXCALA

CODIGO SERIES
25.1 ACTUALIZACION SISTEMA SCG IV
25.2 EVALUACION DEL DESEMPENO A MUNICIPIOS
25.3 COORDINACION REGIONAL CENTRO GOLFO
25.4 VINCULACION DE LA FISCALIZACION CON EL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, GRUPO DE TRABAJO ASOFIS
3S.1 RECEPCION DE CUENTA PUBLICA
35.2 SOLICITUD DE INFORMACION
35.3 ESTUDIO DEL ENTE FISCALIZABLE
35.4 PLANEACION ESPECIFICA
35.5 EJECUCION DE AUDITORIA FINANCIERA
35.6 EJECUCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA
35.7 EJECUCION DE AUDITORIA AL DESEMPERNO
35.8 ELABORACION E INTEGRACION DE PAPELES DE TRABAJO
35.9 INTEGRACION DE EVIDENCIA DE AUDITORIA
35.10 EXPEDIENTE DE AUDITORIA
35.11 EMISION DE PLIEGO DE OBSERVACIONES
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35.12 ANALISIS DE PROPUESTAS DE SOLVENTACION
35.13 INFORMACION DE AUDITORIA
35.14 INFORME DEL RESULTADO DE LA REVISION Y FISCALIZACION SUPERIOR
45.1 PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA
45.2 RECEPCION DE CUENTA PUBLICA
45.3 ESTUDIO DEL ENTE FISCALIZABLE Y PLANEACION ESPECIFICA
45.4 EJECUCION DE AUDITORTA CONFORME AL PROGRAMA ANUAL APROBADO

45.4.1 EJECUCION DE AUDITORIA FINANCIERA

45.4.2 EJECUCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

45.4.3 EJECUCION DE AUDITORIA AL DESEMPENO

4S.5 EJECUCION DE AUDITORIA DE EJERCICIOS ANTERIORES POR DENUNCIAS O HECHOS CASUISTICOS Y CONCRETOS
4S.5.1 EJECUCION DE AUDITORIA FINANCIERA DE EJERCICIOS ANTERIORES O POR DENUNCIAS
4S.5.2 EJECUCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA DE EJERCICOS ANTERIORES POR DENUNCIAS
4S.5.3 EJECUCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA DE EJERCICIOS ANTERIORES O POR DENUNCIAS
4S.6 INTEGRACION DE EVIDENCIA DE AUDITORIA
4S.6.1 INTEGRACION DE EVIDENCIA DE AUDITORIA FINANCIERA

45.6.2 INTEGRACION DE EVIDENCIA DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA
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45.6.3 INTEGRACION DE EVIDENCIA DE AUDITORIA AL DESEMPENO

ELABORACION DE CEDULA DE RESULTADOS, RECEPCION DE OFICIOS DE PROPUESTA DE SOLVENTACION Y

457 ELEBORACION DE OFICIOS DE RESULTADOS DE SOLVENTACION

NOTIFICACION DE CEDULA DE RESULTADOS DE AUDITORIA FINANCIERA Y OBRA PUBLICA, RECEPCION DE OFICIOS DE PROPUESTA DE SOLVENTACION
45.7.1 NOTIFICACION DE OFICIOS DE RESULTADOS DE SOLVENTACION A LOS ENTES FISCALIZABLES Y VALORACION DEL AUDITOR, NOTIFICACION DE OFICIOS DE
ESTATUS DE OBSERVACIONES.

SOLICITUD DE INFORMACION QUE GENEREN EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, LOS ORGANOS INTERNOS DE

4538 CONTROL DE LOS ENTES FISCALIZABLES
4S.9 ELABORACION DE INFORME INDIVIDUAL
45.10 ELABORACION DE INFORME ESPECIFICO
4S.11 APOYO ADMINISTRATIVO A DIVERSOS TEMAS DE LA DIRECCION

4S.11.1 CUSTODIA Y ASIGNACION DE CORRESPONDENCIA, MEMORANDUMS Y NOMBRAMIENTOS

45.11.2 INTEGRACION DE EXPEDIENTES PARA PROCEDIMIENTOS INDEMNIZATORIOS

4S5.11.3 INTEGRACION DE EXPEDIENTES PARA PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION

AUDITORIAS COORDINADAS Y DEMAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA AUDITORIA SUPERIOR DE

45114 ESCALIZACION (ASF)

4S5.11.5 CONTROL DE EVALUACIONES SEVAC

45.11.6 PARTICIPACION Y RECEPCION DE INFORMACION DE LAS ENTREGAS-RECEPCION

4S.11.7 ARCHIVO DE INFORMACION DE PROPUESTA DE SOLVENTACION
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45.11.8 ARCHIVO DE INFORMACION DE PROPUESTA DE SOLVENTACION EXTEMPORANEA

55.1 ADQUISICIONES

55.2 ALMACEN

55.3 ALTA DE BIENES

55.4 CAMBIO DE RESGUARDANTE

55.5 DESINCORPORACION DE BIENES

55.6 MANTENIMIENTO DE BIENES

55.7 MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO

55.8 MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

55.9 PRESTAMO DEL PARQUE VEHICULAR

55.10 SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE

55.11 CONTROL DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES VEHICULARES Y DE SEGUROS

55.12 PRESTAMO DE DOCUMENTACION

55.13 DEVOLUCION DE DOCUMENTACION

55.14 RESGUARDO DE DOCUMENTACION

55.15

ENTREGA DE CUENTA PUBLICA
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55.16 MINISTRACIONES

55.17 VIGILANCIA

55.18 NOMINA

55.19 PAGO A PROVEEDORES

55.20 EMISION DE ESTADOS FINANCIEROS

55.21 ENTREGA DE CUENTA PUBLICA ARMONIZADA

55.22 CONTRATACION DE PERSONAL

58.22.1 BAJA DE PERSONAL

55.23 CONTROL DE EVIDENCIAS Y ESTIMULOS

55.24 PROMOCION DE NIVEL

558.25 INTEGRACION Y ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES DE PERSONAL
5S5.26 REPORTE DE ALTAS, BAJAS Y CAMBIOS DE ADSCRIPCION DE PERSONAL
558.27 CONTROL DE POLIZAS DE SEGURO DE VIDA DE PERSONAL

6S.1 REPRESENTACION LEGAL

6S.1.2 PENAL, ADMINISTRATIVO, MERCANTIL, CIVIL.

6S.2 ELABORACION CONVENIOS/PROYECTOS
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65.2.1 COMPILACION Y DIFUSION DE LEYES
65.3 ELABORACION DE INFORMES
65.3.1 INDIVIDUAL, GENERAL, ANUAL Y ESPECIFICO
65.4 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
65.4.1 IMPOSICION DE MULTA
65.4.2 DE INVESTIGACION
6S.5 ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE DENUNCIAS
65.5.1 INFORMES, REQUERIMIENTOS E IMPUGNACIONES
65.6 EXPEDIENTES LABORALES
6S.7 NOTIFICACIONES
75.1 CEDULAS DE RESULTADOS DE AUDITORIA
75.2 PROPUESTAS DE SOLVENTACION PRESENTADA POR LOS ENTES FISCALIZABLES
75.3 EMISION DE RESULTADOS DE SOLVENTACION
75.4 EXPEDIENTES DE OBSERVACIONES NO SOLVENTADAS
8s.1 RECEPCION DE DENUNCIAS
8S.2 INICIO DE EXPEDIENTE DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA
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85.3 ACUERDOS DE CONCLUSION Y ARCHIVO DE LA INVESTIGACION ADMINISTRATIVA
85.4 CALIFICACION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS
8S.5 INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
85.6 DAR VISTA A LA DIRECCION DE ASUNTOS JURTDICOS PARA PRESENTAR DENUNCIAS
85.7 SOLICITUDES DE MEDIDAS CAUTELARES
85.8 MEDIOS DE IMPGNACION INTERPUESTOS
85.9 RECEPCION DE RECURSO DE INCNFORMIDAD
95.1 ADMISION DE INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
(INICIO DE PROCEDIMIENTO)
95.1.1 RECEPCION DE INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.1.2 ADMISION DE INFORMES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.1.3 PREVENCION A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA EN CASO DE QUE EL INFORME ADOLECE DE ALGUN REQUISITO
9.2 EMPLAZAMIENTO DE PRESUNTOS RESPONSABLES DENTRO DEL EXPEDIENTE DEL PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.2.1 OFICIO DE NOTIFICACION PARA EMPLAZAMIENTO DE LOS PRESUNTOS RESPONSABLES
95.2.2 OFICIO DE CITACION DE LAS DEMAS PARTES EN EL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
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95.2.3 ENVIO A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA PARA SU NOTIFICACION
9s.3 CELEBRACION DE AUDIENCIAS
95.3.1 DESAHOGO DE AUDIENCIAS
95.3.2 DIFERIMIENTO DE AUDIENCIA
9S.4 INTEGRACION DE EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.4.1 REGISTRO DE EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.5 REMISION AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
' ADMINISTRATIVA
95.5.1 ACUERDO DE REMISION AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE
= RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
95.6 RECEPCION DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR CONSIDERAR EL
' TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA QUE LA FALTA NO ES GRAVE
95.6.1 ACUERDO DE RECEPCION DEL EXPEDIENTE DE PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA POR
e CONSIDERAR EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA QUE LA FALTA NO ES GRAVE
9S.7 MEDIOS DE IMPUGNACION

95.7.1

RECURSOS DE RECLAMACION




