TLAXCALA

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TLAXCALA

Orcano pe Fucavizacin Surmon

Valores documentales Plazo de conservacion Acceso Destino
Seccion | Codigo Serie
Administrativo Cz:l:/ Legal A. Tramite A. Concentr Publico Reservado Confidenc Baja Concentracion
2.1 Actualizacion sistema SCG X Du_rante_ su 2 afios X X
v vigencia
Evaluacion del desempefio Durante su .
2s . 25.2.1 a municipios X vigencia 2 afios X X
Direccion Coordinadion Reaional b "
Técnica oordinacién Regiona urante su o
25.3 Centro Golfo X vigencia 2 afos X X
Vinculacion de la Durante su ~
25.4 fiscalizacion ASOFIS X vigencia 2 afos X X
35,1 | Recepcion de cuenta X X 1 afio 5 afios X X X
publica
3s.2 Solicitud de informacion X X 1 afio 5 afos X X X
3s.3 Estudio del ente fiscalizable X X 1 afio 5 afos X X X
3s.4 Planeacion especifica X X 1 afio 5 afos X X X
355 | Ejecucion de auditoria X X 1 afio 5 afios X X X
financiera
3s.6 Auditoria de obra publica X X 1 afio 5 afos X X X
3s Ejecucion de auditoria al o o
Direccion 3s.7 desempefio X X 1 afio 5 afos X X X
de Elaboracién e integracion o o
Auditoria 3s.8 de papeles de trabajo X X 1 ano > anos X X X
a Entes 369 Integracion de evidencia 1 afio 5 afios
Municipale ) de auditoria
S 3s.10 Expediente de auditoria X X 1 afio 5 afios X X X
35,41 | Emision de pliego de X 1 afio 5 afios X
observaciones
36.12 Analisis dj’:a, propuestas de 1 afo 5 afios
solventacién
3s.13 Informe de auditoria 1 afio 5 afios
Informe del resultado de la
3s.14 revision y fiscalizacion X X 1 afio 1 afio X X X X
superior
. 4s . 4s.1 Prograrpa anual de X 2 afios 7 afios X X
Direccion auditoria
qe . 4s.2 Rgce_paon de cuenta X X 2 afios 7 afios X X
Auditoria publica
a Entes Estudio del ente fiscalizable o o
Estatales 4s.3 y planeacién especifica X X 2 afios 7 afios X X X
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Concentracion

4s.4

Ejecucion de auditoria
conforme al Programa
Anual aprobado

2 afios 7 afos

4s.4.1

Ejecucion de auditoria
financiera

2 afios 7 afios

4s.4.2

Ejecucion de auditoria de
obra publica

2 afios 7 afios

4s.4.3

Ejecucion de auditoria al
desempefio

2 afios 7 afios

4s.5

Ejecucion de auditoria de
ejercicios anteriores por
denuncias o hechos
casulisticos y concretos

2 afios 7 anos

4s.5.1

Ejecucion de auditoria
financiera de ejercicios
anteriores 0 por denuncias

2 afos 7 afos

4s.5.2

Ejecucion de auditoria de
obra publica de ejercicios
anteriores por denuncias

2 afios 7 anos

4s.5.3

Ejecucion de auditoria de
obra publica de ejercicios
anteriores o por denuncias

2 afios 7 afios

4s.6

Integracion de evidencia
de auditoria

2 afios 7 anos

4s.6.1

Integracion de evidencia
de auditoria financiera

2 afios 7 afios

4s.6.2

Integracion de evidencia
de auditoria de obra
publica

2 afnos 7 afos

4s5.6.3

Integracion de evidencia
de auditoria al desemperio

2 afnos 7 afios

4s.7

Elaboracion de cédula de
resultados, recepcion de
oficios de propuesta de
solventacion y elaboracion
de oficios de resultados de
solventacion

2 afios 7 anos
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4s.7.1

Notificacion de cédula de
resultados de auditoria
financiera y obra publica,
recepcion de oficios de
propuesta de solventacion,
notificacion de oficios de
resultados de solventacion
a los entes fiscalizables y
valoracion del auditor,
notificacion de oficios de
estatus de observaciones.

4 afos 7 anos

4s.8

Solicitud de informacion
que generen en el ambito
de su competencia, los
organos internos de control
de los entes fiscalizables

2 afios 7 afios

4s.9

Elaboracion de informe
individual

2 afos 7 afos

X*

4s.10

Elaboracién de informe
especifico

2 afos 7 afos

X*

4s.11

Apoyo administrativo a
diversos temas de la
direccion

2 afos 7 afios

4s.11.1

Custodia y asignacion de
correspondencia,
memorandums y
nombramientos

2 afios 7 anos

4s.11.2

Integracion de expedientes
para procedimientos
indemnizatorios

2 afnos 7 afos

4s.11.3

Integracion de expedientes
para procedimientos de
investigacion

2 afnos 7 afios

4s.11.4

Auditorias coordinadas y
demas actividades
relacionadas con la
Auditoria Superior de
Fiscalizacion (ASF)

2 afnos 7 afos

4s.11.5

Control de evaluaciones
SEVAC

2 afios 7 anos
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Participacion y recepcion
4s.11.6 | de informacion de las X X X 2 afios 7 afios X X
entregas-recepcion
4s.11.7 | Archivo de informacion de X X X 2 afios 7 afios X X
propuesta de solventacion
Archivo de informacion de
4s.11.8 | propuesta de solventacion X X X 2 afios 7 anos X X
extemporanea
s Durante su ~
5s.1 Adquisiciones X X X vigencia 2 afios X
5s.2 Almacén X X Durante su 2 afios X
vigencia
. Durante su ~
5s.3 Alta de bienes X X vigencia 2 afos X
5s.4 Cambio de resguardante X Du_rante_ su 1 afio X
vigencia
5s.5 Desincorporacion de bienes X X X Du.rante' su 2 afios X
vigencia
5s.6 Mantenimiento de bienes X X Du_rante_ su 2 afios X
vigencia
5.7 Mfanten|m|ento a equipo de X X Du.rante' su 2 afios X
computo vigencia
5s 56.8 Mantenimiento de X X X Durante su 1 afio X
Direccion ) vehiculos vigencia
L A Duran
administra oo | Préstamo del parque X X X urante su 2 afios X
tiva vehicular vigencia
Durante s
5s.10 Suministro de combustible X X X u.r . Y 2 afios X
vigencia
Control de cumplimiento
D
5s.11 de obligaciones vehiculares X X X u.rante_ U 2 afos X
vigencia
y de seguros
4 D
5s.1p | Frestamode X urante su 2 afios X
documentacion vigencia
Devolucion de Durante su "
>s.13 documentacion X vigencia 2 anos X
D t
5c 14 Resguardo de X urante su 2 afios X
documentacion vigencia
- Durante su -
5s5.15 Entrega de cuenta publica X X X - . 3 anos X
vigencia
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Durant
55.16 | Ministraciones X X X urante su 1 afio X X
vigencia
Durante su ~
5s.17 Vigilancia X X X . . 2 afnos X X
vigencia
55.18 | Némina X X X Durante su 3 afios X X
vigencia
Durante su o
5s.19 Pago a proveedores X X X - ! 1 afio X X
vigencia
isid Duran
5s.20 | Emision de estados X X X urante su 1 afio X X
financieros vigencia
5cp1 | ENtrega de cuenta piblica X X X Durante su 1afo X X
armonizada vigencia
, Durante su o
5s.22 Contratacién de personal X X X - ] 1 afo X X
vigencia
5s.22.1 | Baja de personal 1 afio 3 afios
5523 Corlltrol de evidencias y 2 afo 2 afios
estimulos
55.24 | Promocion de nivel X X X Durante su 2 afios X X
vigencia
Integracidn y actualizacion Durante su -
55.25 de expedientes de personal X vigencia 2 afios X X
Reporte de altas, bajas y Duran
5s5.26 cambios de adscripcion de X X X u.ra te_ U 2 afos X
vigencia
personal
Control de pdlizas de Durante su "
3s.27 seguro de vida de personal X X X vigencia 2 anos X
6s.1 Defensa legal de actos X X X Du.rante_ su 5 afios X X
vigencia
65.2 Penal, a(_jml_nl_stratlvo, X X Du_rante_ su 5 afios X X
6s mercantil, civil. vigencia
Direccion 6s.3 Recurso de revocacion X X D\l:i;a:rfgiasu 5 afios X X
de —
Asuntos 6s.4 Proc.ec.llmleptos X X Du.rante_ su 5 afios X X
‘o administrativos vigencia
Juridicos Procedimiento de Durante s
6s.5 | ocedimiel X X urante su 5 afios X X
investigacion vigencia
Responsabilidad Durante su ~
6s.6 administrativa X X vigencia > anos X X
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6s.7 | Notificacion X X Durante su 5 afios X X
vigencia
. Durante su o
6s.8 Expedientes laborales X X vigencia 5 afios X X
Cédulas de resultados de " o
7s.1 auditoria X 7 afhos 15 anos X X
Recepcion de propuestas ~ ~
. _d7sd ) 7s.2 de solventacion X 7 anos 15 afhos X X
nidad de -y
Emision de resultados de ~ ~
Seguimien 7s.3 solventacion X 7 anos 15 afos X X
to Expedientes de
7s.4 observaciones no X 7 afios 15 afos X X
solventadas
Durante su
8s.1 Recepcion de denuncias X X vigencia 5 afios X X
prescripcion
Acuerdos de inicio de Durante su
8s.2 investigacion X X vigencia 5 afios X X
administrativa prescripcién
Acuerdos de conclusion y Durante su
8s.3 archivo de la investigacion X X vigencia 5 afios X X
administrativa prescripcién
s Durante su
gs.4 | CAlificacion de falta X X vigencia 5 afios X X
8s administrativas .
. prescripcion
Unidad de
Investigaci Informes de presunta Durante su
, 8s.5 responsabilidad X X vigencia 5 anos X X
on administrativa prescripcion
Recepcion de recurso de D_urant_e o
8s.6 . - X X vigencia Suy 5 anos X X
inconformidad S
prescripcion
) . . Durante su
8s.7 Medios fje impugnacion X X X vigencia y 5 afios X X
promovidos -
prescripcién
Remisién de presuntos Durante su
8s.8 delitos a la direccién de X X X vigencia y 5 afios X X
asuntos juridicos prescripcion
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o ) Durante su
8s.9 ggﬂfg:‘::j de medidas X X vigencia y 5 afios X X
prescripcion
Admisién de informes de
presunta responsabilidad Durante su o
Is.1 administrativa (inicio de X vigencia > afos X X
procedimiento)
Recepcion de informes de Durante s
9s.1.1 presunta responsabilidad X \L/Ji enciau 5 afios X X
administrativa 9
Admision de informes de Durante su
9s.1.2 | presunta responsabilidad X vigendia 5 afios X X
administrativa 9
Prevencion a la autoridad
investigadora en caso de Durante su o
%s.1.3 que el informe adolece de X vigencia > afios X X
algun requisito
9s Emplazamiento de
Unidad presuntos responsables
de dentro de expediente del Durante su o
Substanci 9s.2 procedimiento de X vigencia > anos X X
acion responsabilidad
administrativa
Oficio de notificacion para Durante su
9s.2.1 emplazamiento de los X vigencia 5 afos X X
presuntos responsables 9
Oficio de citacion de las
demas partes en el Durante su
9s.2.2 | procedimiento de X vigendi 5 afos X X
responsabilidad gencia
administrativa
Envio a la direccién Durante su
9s.2.3 administrativa para su X vigendia 5 afios X X
notificacion 9
9s.3 Celebracion de audiencias X Du_rante_ su 5 afios X X X
vigencia
_ Durante su ~
9s.3.1 Desahogo de audiencias X vigendia 5 afios X X X
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9s.3.2

Diferimiento de audiencia

X

Durante su

) . 5 afios
vigencia

X

X

9s.4

Integracién de expediente
de procedimiento de
responsabilidad
administrativa

Durante su

) . 5 afios
vigencia

9s.4.1

Registro de expedientes de
procedimiento de
responsabilidad
administrativa

Durante su

X . fi
vigencia > anos

9s.5

Remision al tribunal de
justicia administrativa del
expediente de
procedimiento de
responsabilidad
administrativa

Durante su

) . 5 afios
vigencia

9s.5.1

Acuerdo de remision al
tribunal de justicia
administrativa del
expediente de
procedimiento de
responsabilidad
administrativa

Durante su

. . 5 afios
vigencia

9s.6

Recepcion del expediente
de procedimiento de
responsabilidad
administrativa por
considerar el tribunal de
justicia administrativa que
la falta no es grave

Durante su

. . 5 afios
vigencia

9s.6.1

Acuerdo de recepcion del
expediente de
procedimiento de
responsabilidad
administrativa por
considerar el tribunal de
justicia administrativa que
la falta no es grave

Durante su

. . 5 afios
vigencia
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9s.7 Medios de impugnacion X X Du_rante_ su 5 afios X X
vigencia

9s.7.1 Recursos de reclamacion X X Du_rante_ su 5 afios X X
vigencia

*Tendra el carécter de publicos a partir de la fecha de su entrega a la Comisién de Finanzas y Fiscalizacion del Congreso

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.




